Instrukcja uzytkownika

bazy danych Archidiecezji Katowickiej

Modut Ksiedza Proboszcza

Stan na dzien: 14.01.2022
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Wprowadzenie

Modut Ksiedza Proboszcza jest elementem Bazy Danych Archidiecezji Katowickiej, ktdra wspomaga
Kurie Metropolitalng w pracach administracyjnych wszystkich Wydziatow. Poniewaz czes¢ danych,
ktére sg niezbedne w Kancelarii czy w Wydziale Katechetycznym i tak byta dostarczana przez Ks.
Proboszczow poszczegdlnych parafii — prostszym i nowoczesniejszym rozwigzaniem niz wypetnianie
ankiet papierowych i ich przesytanie pocztg tradycyjng jest ich bezposrednie wpisanie do bazy. Dzieki
temu wszyscy oszczedzajg czas i srodki.

Podobny model dziata takze na ,wyzszym szczeblu” — wybrane dane wpisane przez Ksiezy Proboszczéw
po ich weryfikacji przez Kurie mogg byc¢ przekazane drogg cyfrowg do Sekretariatu Episkopatu Polski.

Wymagania sprzetowe

Aby sprawnie korzystac z bazy danych Archidiecezji Katowickiej niezbedne jest posiadanie urzadzenia
z dostepem do Internetu. Zalecane jest, aby komputer, laptop, tablet lub telefon z najnowszym
systemem (iOS, Windows lub Android) miat zainstalowang przegladarke internetowg (sugerowana:

Mozilla Firefox) aktualizowang na biezgco oraz aktualne oprogramowanie antywirusowe.

Logowanie

Panel Ksiedza Proboszcza znajduje sie pod adresem: https://baza.katowicka.pl/

KATOWICKA

BAZA DANYCH ARCHIDIECEZJI KATOWICKIEJ

LOGOWANIE DO DIECEZJI

Login I 502691438 ]

Hasto XYY YYYY Y YY)
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Aby wej$¢ do Modutu konieczne jest wpisanie loginu i hasta. Loginem jest numer telefonu
komorkowego Ksiedza Proboszcza — jesli najpierw zostanie zarejestrowany i zweryfikowany przez
administratora systemu. Hasto poczatkowe zostanie przestane Ksiedzu Proboszczowi przez

administratora systemu.

Q Jednorazowe hasto logowania
do systemu to 295174

Wiadomodéci Kalendarz  Zdijgcia

KATOWICKA

BAZA DANYCH ARCHIDIECEZJI KATOWICKIEJ

@ D LOGOWANIE DO DIECEZJI

Dyktafon GoogleMaps Ustawienia

. Ve ‘ Login ‘502691438 ‘

biurowe Radio 357 uvo

Hasto LYY YYYYYY Y Y ‘

Na podany numer telefonu zostat wystany jednorazowy kod SMS.
Prosze go wpisac w polu ponizej i ponownie kliknaé na przycisku ZALOGUJ SIE

Kod SMS

295174 I

1. W przypadku trudnosci z zalogowaniem prosze najpierw sprawdzi¢ czy poprawnie dziata internet
— najlepiej sprawdzajgc czy mozna zobaczy¢ strone Archidiecezji (https://katowicka.pl/). Jezeli

dalej nie mozna sie zalogowac — prosze sie kontaktowac z administratorem systemu.

2. W przypadku btednego hasta — prosze skorzystac z przycisku ,,PRZYPOMNIJ HAStO”. Nowe hasto
zostanie przestane przez SMS.

3. Jezeli Ksigdz Proboszcz zmieni numer telefonu komdrkowego lub zostanie on utracony — prosze
o tym natychmiast powiadomi¢ administratora systemu.

4. Administratorem systemu jest Adam Sobel, adam.sobel@katowicka.pl tel. 502 691 438

Modut Ksiedza Proboszcza
Po zalogowaniu sie do Panelu Ksiedza Proboszcza na ekranie bedzie widoczne okno jak pokazano
ponizej.
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NEWSY

WIADOMOSCI DLA PROBOSZCZOW

DANE UZYTKOWNIKA

MSZE
STATYSTYKI PARAFI E]_ __:_
KATECHEZA (PROBOSZCZ) =
WYDZIAt RODZIN
WSPOLNOTY ARCHIDIECEZJALNA BAZA

DANYCH

Modut Ksiedza Proboszcza jest
elementem Bazy Danych
Archidiecezji Katowickiej, ktdra
wspomaga Kurie Metropolitalng
w pracach administracyjnych
wszystkich Wydziatow.

Wprowadzono: 2022-01-12

GODZINY PRACY KANCELARII

WPLATY | ZALEGLOSCI

WYLOGUJ

DZIAL. DLA WSZYSTKICH

Po lewej stronie widoczne sg przyciski, ktére umozliwiajg wejscie po poszczegdlnych czesci Modutu.

Newsy

Od razu po zalogowaniu w centralnej czesci ekranu otwiera sie pierwsza cze$¢ Modutu — ,NEWSY”.
Jest to czes¢ bazy danych, ktéra stuzy do komunikacji pomiedzy Kurig a Parafiami. W kilku dziatach
widoczne sg komunikaty / informacje podzielone na grupy odbiorcow (Ks. Proboszczowie,

Katecheci, Wszyscy itd.).

Aby przeczyta¢ wybranego newsa wystarczy go klikngc.

Dane Uzytkownika

Druga czescig Modutu sg ,DANE UZYTKOWNIKA”. W tym miejscu mozna samodzielnie zmienié¢
hasto. Dobrym zwyczajem jest zmiana poczatkowego hasta przestanego przez administratora
systemu. Nowe hasto powinno by¢ dtugie i trudne do ztamania przez wtamywaczy, zalecane jest
wiec przynajmniej 8 znakoéw (mate i DUZE litery, cyfry i znaki specjalne jak np. |@#5%"&*).
Absolutnie niewskazane jest uzywanie haset stownikowych (np. zawierajgcych imie Ks. Proboszcza)

lub haset oczywistych (jak cyfry z daty urodzenia czy Swiecen).
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DANE UZYTKOWNIKA

STATYSTYKI PARAFI

KATECHEZA (PROBOSZCZ)

KATECHEZA (KATECHETA)

WYDZIAE RODZIN

WSPOLNOTY

WYLOGLU.J

Statystyki Parafii

DANE UZYTKOWNIKA
Imie i nazwisko:—

Telefon do logowania: _

ODYFIKUJ

Statystyki Parafii zawierajg te same dane, ktére co roku Ksieza Proboszczowie przesytali do Kurii

z liczbowym zestawieniem dominicantes i communicantes (liczenie wiosenne i jesienne) oraz

statystyki roczne.

NEWSY
DANE UZYTKOWNIKA
MSZE
STATYSTYKI PARAFII
KATECHEZA (PROBOSZCZ)
WYDZIAL RODZIN
WSPOLNOTY

GODZINY PRACY KANCELARH

WPLATY | ZALEGLOSCI

WYLOGUJ

STATYSTYKI [PARAFIA WNIEBOWZIECIA NAJSWIETSZEJ MARYI PANNY, KOBIOR]

Whiebowzigcia Najéwigtszej Maryi Panny, Kobidr v | Lataod 1998

STATYSTYKA ROCZNA

WSPOLNOTY  ZAMKNI STATYSTYKE ROCZNA

STATYSTYKA ROCZNA

WSPOLNOTY  ZAMKNIJ STATYSTYKE ROCZNA

STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA
WSPOLNOTY
STATYSTYKA ROCZNA

WSPOLNOTY

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE JESIENNE

ZAMKNIJ LICZENIE WIOSENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

LICZENIE JESIENNE

v Latado 2022

ZAMKNIJ LICZENIE JESIENNE

2022

2021

2020

2019

2018

2017

2016

2015

2014

2013

Liczenie jesienne  Wspdinot

DO EDYCJI

DO EDYCJI

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

ZAMKNIETA

DO EDYCJ

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

DO EDYCJI

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

ZAMKNIETE

Formularz do wprowadzania liczenia wiosennego wymaga jedynie podanie 4 liczb i ewentualnie

dopisania uwag.
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STATYSTYKA LICZENIA WIOSENNEGO W ROKU 2020

W niedziele na wszystkich Mszach obecnych byto: @ W niedziele do Komunii Sw. przystapito: @
Lo - E

Od poniedziatku do soboty na wszystkich Mszach obecnych byto: @  od poniedziatku do soboty na wezystkich Mszach rozdzielono: @
[ 0 l l 0 l Komunii Sw.

Uwagi dodatkowe (wspdine dla statystyki rocznej oraz wiosenngj i jesiennej). @

m Ctrl+5 zapisuje zmiany bez zamykania okienka

Wazne jest, ze po zakonczeniu wprowadzania tych danych i po zapisaniu przyciskiem ZAPISZ mozna

jeszcze powrdci¢ do tych danych i dokona¢ zmian az do momentu klikniecia ZAMKNIJ LICZENIE

WIOSENNE. Po takim zamknieciu nie mozna juz modyfikowa¢ danych.

Zamkniecie liczenia moze zosta¢ wykonane takze przez pracownikdéw Kancelarii Kurii, ktérzy maja
wglad w powyzsze statystyki.

Analogicznie sytuacja wyglada przy liczeniu jesiennym.

Statystyka roczna jest bardziej rozbudowana i réwniez analogiczna do papierowej, co roku

przesytanej do Kurii. Po jej wypetnieniu i zapisaniu mozna jg takze uzupetnia¢ az do momentu
klikniecia ZAMKNIJ STATYSTYKE ROCZNA,.

STATYSTYKA ROCZNA W ROKU 2020

Liczba katolikéw @ Miewierzacych (w przyblizeniuy @  Innowiercow @ Chrzty ogdlem, w tym @ 7 malzenstw sakramentalnych” @
[ ] [o | [0 | [ | [0
) . . L 7 matzenstw niesakramentalnych- @

Do pierwsze] Komunii $w. przystapito: @  w tym do Weczesne] Komunii Sw.: @ 0
[o | [

panienskich: @
Liczba zawartych matzenstw: @ w tym mieszanych: @ 0 l
I 0 l [ 0 ] dzieci ponizej 1 roku: @

0

Liczba matZzeristw bez $lubu kodcielnego: @  w tym mogloby zawrzeé zwigzek matzeniski: @ I l
I P l 0 l od 1do7 lat @

o |
Liczba matzeristw rozbitych: @ powyzej 7 lat: @
[ 0 ] g l
Liczba rodzin ogélem: @ w tym katolickich: @ Liczba rodzin przyjmujgcych kolede: @
£ | [0 | o

Liczba edwiedzonych chorych: Q llu osobom udzielono sakramentu chorych?: @

o | [o
Liczba pogrzebow @ w tym niekoscielnych: @
o | [o l

lie 0s6b w ciagu roku Swiadomie odmdwito przyjecia sakramentow sw.?- @  Globalna liczba rozdzielonych Komunii $w.: @
0 [0

Nowoscig w statystykach parafialnych jest zestawienie wspdlnot dziatajgcych na terenie parafii. Po
wybraniu przycisku WSPOLNOTY pojawi sie lista dziatajacych w parafii wspdlnot — jezeli wezeéniej
zostaty wpisane przez Ksiedza Proboszcza (patrz strona ponizej). Jezeli wczesniej nie wpisano

zadnych wspdlnot — lista bedzie pusta.
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Dane o liczbie osdb w kazdej wspdlnocie nalezy dopisywac co rok.

S B WD D %S T TN N e e e DY Y W R T ] N VR S WV W WS LI \VI\J
STATY
b
n llo¢ animatordw: @ llo¢ kregdw: @ llo§¢ zaangazowanych: @
[ < [o | o |
i Uwagi: @
EDYTU l
m Ctri+S zapisuje zmiany bez zamykania okienka
ZAPISZ ?

Katecheza (Proboszcz)

Dane wprowadzane w tym miejscu sg analogiczne jak w ankietach papierowych przekazywanych co
roku do Wydziatu Katechetycznego i sg zbiezne z danymi, ktére nastepnie przekazywane sg do
Komisji Wychowania katolickiego KEP.

Formularz podzielony jest na kilka czesci. W pierwszej z nich nalezy okresli¢, z jakich wydawnictw
korzystajg katecheci na réznych poziomach nauczania (tytuty podrecznikéw dla przedszkoli, szkot
podstawowych itd. zgodne z listg podrecznikdw na dany rok szkolny, publikowang na stronie
Komisji Wychowania Katolickiego KEP https://katecheza.episkopat.pl).

s

PROGRAMY KATECH. W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

Przedszkola:
Program: @ Nr programu; @ Wydawnictwo: @
[ MNasza BoZa rodzina l [ - l [ WANM ]

Szkoty podstawowe:

Program: @ Nr programu: @ Wydawnictwo: @
[ Jestesmy w Rodzinie Pana Jez l [ - l [ VWM ]

Szkoty ponadpodstawowe:

Program: @ Nr programu; @ Wydawnictwo: @

[ ChodZmy razem l [ - l l WANM ]
Szkoly specjalne:

Program: @ Nr programu:. @ Wydawnictwo. @

[ AZ-1h-04/10 ] [ ] x [ ] ]

Uwagi do ankiety: @

(s |

PSRN Ciri+S zapisuje zmiany bez zamykania okienka
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W drugiej czesci formularza widoczna jest lista szkét, ktdore wg informacji zebranych w Wydziale
Katechetycznym, znajdujg sie na terenie parafii.

UWAGA
Jezeli Ksigdz Proboszcz zauwazy brak jakiej$ szkoty na tej liscie — powinien skontaktowac sie z
Wydziatem Katechetycznym Kurii w celu dopisania wskazanej szkoty do listy.

Dla kazdej szkoty nalezy wpisac liczbe uczniéw zaréwno dla catej szkoty jak i z podziatem na kazdy
poziom nauczania (klasy).

PRZEDSZKOLE NR 2
ul. Warszawska 230, 43-155 Bierun ~ EDYTUJ

Liczba uczniéw: Na religic Na etyce: Katecheza: Etyka: Proboszcz katechizuje?
0 0 0 petna NIE NIE

POZIOMY EDUKACJI =r

Nazwa poziomu llosé grup Liczba ucznidw: chodzacych na religie nie chodzacych na religie chodzacych na etyke

POZIOM EDUKACJI

|

Poziom: @ llos¢ grup: @ Uczniowie chodzgcy na religie: @ Uczniowie nie chodzacy na religie: @  Uczniowie chodzgey na etyke: @
[ Przedszkole 3 lalki v ] 3 | [2 |BE

m Clrl+S zapisuje zmiany bez zamykania okienka; Esc wychodzi bez zapisywania

1

W trzeciej czesci formularza jest miejsce na wpisanie danych o katechezie parafialnej. Jest ona
podzielone na katecheze dzieci, mtodziezy i dorostych. Na liscie katechetéw, ktorzy moga
prowadzi¢ katecheze parafialng znajdujg sie wytgcznie te osoby, ktére majg aktualng misje
kanoniczng i zostaty ,wpisane” przez Wydziat Katechetyczny Kurii do Bazy Danych.

KATECHEZA DZIECI ar

Nazwa grupy Dni i godziny spotkan Katecheta prowadzacy Liczba uczestnikow akcje

katecheza cz 18:00 Karol _Testowy 40 EDYTUJ USUN

przed 1 komunig wit 18:00 Karol _Testowy 14 EDYTUJ USUN

KATECHEZA MLODZIEZY =°

Nazwa grupy Dnii godziny spotkan Katecheta prowadzacy Liczba uczestnikéw akcje

miodziez 1 sr15:00 Karol _Testowy 5 EDYTUJ USUN

KATECHEZA DOROSLYCH ar

Nazwa grupy Dniigodziny spotkan Katecheta prowadzacy Liczba uczestnikéw akcje

aa sr11:30 Karol _Testowy 23 EDYTUJ USUN
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Aby dodac kolejng grupe katechizowanych wystarczy skorzystaé z jednego z trzech przyciskow +

i

GRUPA KATECHETYCZNA

Parafia: Kategoria: Rok szkolny:

Swietej Barbary Dzieci 2019/2020

Nazwa grupy: @ Dzier. @ Godzina. @
[przed'I Komunig l | Poniedziatek Y | [ 17:00
Katecheta prowadzacy: @ Liczba uczestnikéw: @

| Karol _Testowy v | [ 12] x

ZAPISZ ? Ctrl+5 zapisuje zmiany bez zamykania okienka

S,

Katecheza (Katecheta)

Jezeli Ksigdz Proboszcz jest rownoczesnie katechetg uczagcym w szkole, to ten punkt bedzie

widoczny.

NEWSY WYKAZ ZAJEC W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

DANE UZYTKOWNIKA

Szkota: | SZKOLA PODSTAWOWA NR 1 W BIERUNIU, Bierur ~
STATYSTYKI PARAFII

KATECHEZA (PROBOSZCZ)

SZKOEA PODSTAWOWA NR 1 W BIERUNIU
ul. Krakowska 30, 43-150 Bierun

KATECHEZA (KATECHETA)

WYDZIAL RODZIN

WSPOLNOTY 1 — — — . . EDYTUJ USUN
WYLOGUJ 2 9401025 a b ¢ d e  EDYTUJ USUN
3 12-12:45 — — 1 — — EDYTUJ USUN

4 — — — — — EDYTUJ USUN

Proboszcz-Katecheta ma mozliwos¢ uzupetnienia danych w tylu planach lekcji, ile ma aktualnych

misji katechetycznych.

Po uzupetnieniu danych przez Katechete bedg one widoczne takze dla Ks. Proboszcza a zestawienia
sumaryczne bedg natychmiast widoczne w Wydziale Katechetycznym Kurii.
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Wydziat Rodzin

Funkcja stuzy do wprowadzania danych, ktdre sg konieczne do pracy Wydziatu Rodzin Kurii
Metropolitalnej.

Na ekranie widac liste oséb, ktére petnig w parafii funkcje ,, parafialny doradca zycia rodzinnego”

DANE UZVTKOWNIKA STATYSTYKI WYDZIALU RODZIN W ROKU 2020

STATYSTYKI PARAFII
Rok: | 2020 ~
KATECHEZA (PROBOSZCZ)
KATECHEZA (KATECHETA) ANKIETY W PARAFIACH W ROKU 2020
WYDZIAt. RODZIN
WSPOLNOTY
Karol _Testowy ZABLOKUJ EDYTUJ

WYLOGU.

Przy kazdym nazwisku jest przycisk ZABLOKUJ (prosze z niego korzysta¢ wytgcznie w sytuacji, gdy
chcemy zablokowa¢ mozliwos¢ wprowadzania danych) oraz EDYTUJ, ktéry stuzy do wypetnienia
ankiety, ktorg doradcy co roku dostarczali do Wydziatu Rodzin w Kurii.

EDYCJA ANKIETY
Dane liczbowe:
| llos€ par na naukach: @ llos€ par na | spotkaniu: @ llos€ par na Il spotkaniu: @ llos€ par na Il spotkaniu: @

Lo J Lo | Lo | Lo l
llog¢ 0s6b na poradach matz: @ llo$¢é 0s6b na poradach wych.- @ 1lo$¢ 0s6b na NPR: @ llos¢ os6b na przyg. bliz.: @
[0 | [0 | Lo | [o l
Inicjatywy:
Nazwa: @ Opis: @ llos¢ osobh: @ Czestotliwosc: @

E | [ l
Nazwa: @ Opis: @ llos€ ostb: @ Czestotliwosc. @
[ | | | Lo | [ l
Nazwa: @ Opis: @ llos€ ostb: @ Czestotliwosc. @
[ | | | Lo | [ l
Nazwa: @ Opis: @ llost osoh: @ Czestotliwosc: @
[ | | | Lo | [ l
Nazwa: @ Opis: @ llosé osob: @ Czestotliwosc: @
[ | | | Lo | [ l
Uwagi: @

)

m Cirl+S zapisuje zmiany bez zamykania okienka
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Wspdlnoty

Na terenie parafii dziatajg réznego rodzaju wspdlnoty, od ministrantéw i oaz mtodziezowych az po
kregi rodzinne i KSM. Wydziat Duszpasterski Kurii opracowat liste ,,rodzajow” wspdlnot ale

informacje o ich liczebnosci w kazdej parafii musza pochodzi¢ od Ksiedza Proboszcza.

Stad jedng z pierwszych rzeczy, jakie nalezy wykonac jest dopisanie kazdej wspdlnoty do listy

dziatajgcych w parafii. Stuzy do tego ponizszy formularz.

MODYFIKACJA WSPOLNOTY

Nazwa: @ Rodzaj wspélnoty: @ Katolicka? @ Czy istnieje? @
[ Oaza parafialna l l Ruch Swiatto-Zycie (mtodziez) ~ l
Opis: @ Opiekun: @

l l Ks. Proboszcz

Parafia: @ Data ?owstania: 2]
S

Swictej Barbary

Kod poczt: @ Migjscowosc: @ Ulicainr @ Dziglnica: @

| 42-801 | |[Bierun | [ Kocieina 2 -

Migjsce spotkan: @ Czas spotkan: @

[salka parafialna l [ piatek 18:00 l

Uwagi: @

l Jakies|uwagi x

ZAPISZ 2 Ctrl+5 zapisuje zmiany bez zamykania okienka, Esc zamyka okienko bez zapisywania

Po dopisaniu wszystkich wspdlnot dziatajgcych na terenie parafii bedzie mozna co roku dopisywac
informacje statystyczne o liczbie oséb w tych wspdlnotach (patrz strona 6 powyzej).

Wpfaty i zalegtosci

Modut zostat uruchomiony 1 stycznia 2022 roku. Wczesniejsze dane nie beda widoczne.

Wyloguj

Na zakoniczenie pracy ZAWSZE nalezy sie wylogowacd.
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Uwagi koncowe

1. Baza danych Archidiecezji Katowickiej jest ciggle rozbudowywana. W miare rozwoju pewne
elementy Panelu Ksiedza Proboszcza beda ulega¢ drobnym zmianom, mogg takze pojawiac sie
nowe funkcjonalnosci.

2. Wszelkie sugestie lub nieprawidtowosci w dziataniu Modutu Ksiedza Proboszcza prosimy zgtaszac
do administratora systemu: Adam Sobel, adam.sobel@katowicka.pl tel. 502 691 438
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